PRACA - UMOWA
W DZIALE TECHNICZNO - EKSPLOATACYJNYM

WYMAGANIA:

biegta obstuga MS Office (WORD, EXCEL),

odpowiedzialno$¢ 1 zaangazowanie,

dobra organizacja pracy,

wiedza teoretyczna i praktyczna z zakresu zarzadzania nieruchomosciami,
wysoka kultura osobista,

odpornos¢ na stres,

komunikatywno$¢ i otwarto$ci w relacjach z innymi,

dyspozycyjnos¢, samodzielnos$¢, zaangazowanie,

umiejetnosci zarzadceze,

znajomo$¢ zagadnien technicznych i prawnych z zakresu dziatania spotdzielni
mieszkaniowych.

mile widziane do§wiadczenie w pracy na tym stanowisku umiejetno$¢ obstugi programu
,MIESZCZANIN”, ze szczeg6lng znajomoscia technicznej obstugi nieruchomosci TON;
doswiadczenie w rozliczaniu medidow; uprawnienia budowlane.

DO ZADAN OSOBY ZATRUDNIONEJ NA W/W STANOWISKU NALEZEC BEDZIE :

Przyjmowanie i rejestrowanie zgtoszen i wnioskow od mieszkancoéw do realizacji
Wykonywanie powierzonych zadan zgodnie z procedurami systemu zarzadzania
Koordynowanie i nadzor pracy ekipy technicznej spotdzielni

Opisywanie, sprawdzanie i rozliczanie faktur

Kontrola wykonywanych prac remontowych oraz przegladow na terenie Osiedla
Udziat w komisjach (techn. odbioru prac, na okolicznos¢ szkody w obiekcie itp.)
Terminowe przedstawianie Kierownikowi propozycji odpowiedzi na pisma

WARUNKI PRACY NA ZAIJIMOWANYM STANOWISKU:

praca biurowa wykonywana przed monitorem ekranowym,
praca w budynku Spotdzielni Mieszkaniowej im. Zwirki i Wigury w Gliwicach.

OFERUJEMY::

prace w firmie o wysokich standardach obstugi klienta,
stanowisko w do§wiadczonym zespole i przyjazng atmosferg pracy,

mozliwosci rozwoju i doskonalenia zawodowego,



« stabilne warunki zatrudnienia — umowe o prac¢ na caly etat.
e wynagrodzenie od 5.000,00 do 6.500,00

Pracodawca zastrzega sobie prawo anulowania niniejszej rekrutacji oraz pozostawienia
naboru na przedmiotowe stanowisko bez rozstrzygniecia.

Osoby zainteresowane oferta prosimy o przeslanie swojej aplikacji na adres:
rekrutacja@smziw.pl

lub dostarczenie osobiscie do sekretariatu Spoétdzielni w zamknigtej kopercie z dopiskiem
w temacie stanowiska jakiego dotyczy aplikacja.

SPOLDZIELNIA MIESZKANIOWA im. ZWIRKI I WIGURY
ul. Zwirki i Wigury 87a

44-122 Gliwice

na adres e-mail:

Wszelkie informacje w sprawie przeprowadzanej rekrutacji uzyskaja Panstwo pod numerem
telefonu: 784-038-396

Prosimy o dofaczenie klauzuli: ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych dla potrzeb
niezbednych w procesie rekrutacji, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) 2016/697 oraz Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U.2019.0.1781 tj.)”

Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Spotdzielnia
Mieszkaniowa im. Zwirki i Wigury w Gliwicach, ul. Zwirki i Wigury 87A, 44-122 Gliwice, NIP:
631-000-69-97, REGON: 271189711, tel.: (32) 232-19-07 / (32) 337-00-30, 31
tel. kom.: 784-038-396, e-mail: rekrutacja@smziw.pl, strona internetowa: http://smziw.pl.
Inspektorem ochrony danych osobowych w Spotdzielni Mieszkaniowej im. Zwirki i Wigury
w  Gliwicach jest Pan Krzysztof Zdanowicz, kontakt: adres e-mail:  iod@smziw.pl,
tel. 507-190-001.
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